
1.-Al inscribirse, el participante llena  un  registro  de  inscripción  y recibe un carnet con las fechas de pago. 
Es importante para el participante, aportar los datos que le sean requeridos ya que son necesarios para el expedi-
ente. Cualquier cambio en dirección o teléfono, favor de comuinicarlo al área administrativa.

2.-Es importante en su curso: Ser puntual, acudir y respetar el horario establecido ya que las clases comienzan 
y terminan a la hora indicada del horario asignado al grupo o participante. En todos los cursos se darán de 5 a 10 
minutos de tolerancia después de la hora de entrada, posteriormente se dará pie a la explicación  con los alumnos 
que se encuentren.

3.-Procura NO FALTAR a ninguna sesión. En caso de faltar a clase, debes comunicarlo al instructor y al área 
administrativa con un mínimo de 24 horas. En caso de NO notificar la falta o notificarla el mismo día NO HABRÁ 
REPOSICIÓN. Sólo tienes derecho a 2 reposiciones.
Si estas tomando el CURSO SABATINO tienes derecho ÚNICAMENTE A 1 FALTA para que se te imparta la 
reposición corresponiente (2 días de 2 horas entre semana en el horario que te sea asignado).
  *Si se requiere la reposición tendrá un CARGO EXTRA de $150.oo pesos x hora* 

4.-Al acumular 3 faltas injustificadas el alumno será dado de baja del curso • Educación Mac se compromete a 
reponer clases o tiempo cuando: El alumno haya avisado con anticipación y que no falte con frecuencia, que se 
vaya la luz, que no llegue el instructor o llegue tarde, que el alumno esté adisgusto por una causa justificada o por 
alguna falla administrativa justificada.

5.-Si estás realizando tus pagos en parcialidades, te recordamos que éstos deberán hacerse los días LUNES. Si 
por cualquier  razón no pudiste hacer tu pago el lunes, podrás realizarlo  el  martes con un incremento del 5% 
sobre el  monto del pago semanal.
Los Miércoles YA NO RECIBIMOS pagos. Si no cubriste tu pago semanal, queda prohibida la entrada a las insta-
laciones y se procederá la baja inmediatamente.

 *En el caso de cancelar el curso NO HABRÁ REEMBOLSO de las reservaciones o de las clases tomadas*
Por devolución de cheques, se cobrará el 20% adicional que autoriza la Ley Monetaria Vigente; así mismo, los 
pagos con cheque no aseguran que el pago esté cubierto salvo buen cobro del mismo. Las faltas de asistencia 
o la NO ASIMILACIÓN del curso NO JUSTIFICAN faltas de pago o que genere devolución de cuotas.

6.-Cuando se requieran asesorías por hora, deberás realizar el pago correspondiente Antes de Entrar a la clase. 
De no ser así, NO PODRÁS tomar la asesoría solicitada. En cursos individuales deben de cubrirse al 100% el día 
del inicio del mismo.

7.-Las instalaciones son tuyas, CUÍDALAS tratando de mantener el órden y respeto hacia tí, tus compañeros y la 
institución. Queda ESTRICTAMENTE PROHIBIDO FUMAR dentro de Educación Mac. Bajo ninguna circunstan-
cia se permite el ingreso a las instalaciones o el uso del equiposin la debida autorización. Por mantenimiento del 
equipo, por NINGÚN MOTIVO se permite accesar a las aulas con alimentos y bebidas. 

8.-El equipo también es tuyo, no lo maltrates golpeando fuerte el teclado y/o mouse, impresoras, etc. Si requieres 
utilizar unidades externas como zip, impresoras, floopy, quemador, etc., solicita apoyo del personal en turno. Por 
respeto a tus compañeros y a los instructores NO TOCAR NI TIRAR DOCUMENTOS AJENOS que estén en las 
computadoras, por lo que te pedimos traer un CD para almacenar tu información.

9.-Todos los materiales didácticos son propiedad de Educación Mac por lo que están protegidos conforme a la ley, 
quedando prohibida la reproducción total o parcial de los mismos  por cualquier medio, sea electrónico, digital, 
mecánico o manual, incluyendo cintas magnéticas de audio y/o video sin el consentimiento previo. Al estar en el 
curso se prohibe la copia ilegal de los programas y música ya que esto es delito federal y se  turnará a las autori-
dades correspondientes.

El objetivo principal en Educación Mac es brindar nuestro mejor esfuerzo al momento de impartir nuestros cursos y seminarios así como 
lograr que los Diseñadores Gráficos, Profesionales de las Artes Gráficas,  Agencias de Publicidad, Centros de Pre-Prensa Digital, 
Despachos de Diseño, Periódicos o Revistas, Desarrolladores Web y Multimedia, Editores de Audio y Video así como “Maqueros” en 
general, usen la computadora Macintosh® como su herramienta principal de diseño con el fin de que obtengan el máximo beneficio.
Asi mismo, te invitamos a leer y llevar a cabo las siguientes normas internas con el fin de que tu seminario y estadía sea lo más placen-
tera posible. 

REGLAMENTO


